KINNITATUD
SA Narva Linna Arendus 29.01.2026.a. ndoukogu otsusega

SA NARVA LINNA ARENDUS HANKEKORD
Kéesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib SA Narva Linna Arendus pohikirjaliste
tegevuste labiviimiseks vajalike hangete teostamise reegleid.

1. Uldpéhimatted
1.1.  Korra eesmérgiks on tagada kdigi SA Narva Linna Arendus poolt korraldatavate
hangete puhul hankija rahaliste vahendite ldbipaistev, otstarbekas ja sdéstlik kasutamine ning
hangete korraldamisega seotud SA Narva Linna Arendus td6tajate lilesannete ja vastutuse
fikseerimine.
1.2.  Riigihanke korraldamisel tuleb tagada isikute vordne kohtlemine ning olemasolevate
konkurentsitingimuste efektiivne drakasutamine.
1.3.  Korra (sh. selles tehtavad muudatused) kinnitab SA Narva Linna Arendus ndukogu
ning see joustub kinnitamise hetkest voi ndukogu poolt médratud téhtajal.
1.4. Kaoik kdesolevas korras toodud rahalised méiéirad on ilma kdibemaksuta.
1.5. SA Narva Linna Arendus ldahtub riigihangete planeerimisel, korraldamisel ja
hankelepingute sdlmimisel riigihangete seadusest, seaduse alusel kehtestatud digusaktidest ja
kéesolevast hankekorrast.
1.6.  Uldjuhul korraldatakse hanked e-hangetena riigihangete registri vahendusel.

2. Hangete planeerimine ja hankeplaan
2.1.  Hankeplaan koostatakse ja kinnitatakse iga-aastaselt kolme nidala jooksul péarast SA
Narva Linna Arendus jdrgmise aasta eelarve kinnitamist SA Narva Linna Arendus ndukogu
poolt. Hankeplaani muudetakse vajaduse korral.
2.2.  Hangete korraldamine toimub hankeplaani alusel. Erakorraliste riigihangete
labiviimise vajaduse otsustab juhatus ja need viiakse lébi plaanivéliselt.
2.3. Hankeplaani tuleb kanda planeeritavad hanked, kui:

2.3.1. asjade ostmise ja teenuste tellimise hankelepingu eeldatav maksumus iiletab

30 000 eurot;

2.3.2. echitustodde hankelepingu eeldatav maksumus iiletab 60 000 eurot;
2.4. Hankeplaani tuleb kanda ostetavad asjad vdi tellitavad teenused maksumusega alates
5 000 eurost (iiksikost 5 000.00 eurot voi teenuse maksumus kalendriaastas viahemalt 5 000
eurot) kuni 29 999.99 euroni, kui sellised ostud/teenused on hankeplaani koostamise ajal
teada.
2.5. Hankeplaan peab sisaldama vihemalt:

2.5.1. hanke eseme nimetust vajadusel koos liihikirjeldusega;

2.5.2. menetluse liiki, hankelepingu liiki;

2.5.3. riigihanke korraldamise eeldatavat aega;

2.5.4. hankelepingu eeldatavat maksumust kdibemaksuta;

2.5.5. hankelepingu tditmise eeldatavat aega ja

2.5.6. riigihanke korraldamise eest vastutavat isikut voi iiksust.
2.6.  Hankija voib hankeplaanis méérata ka tehnilise kirjelduse koostamise ja hankelepingu
tditmise eest vastutava isiku voi iiksuse.



2.7.  Hankeplaani koostab SA Narva Linna Arendus juhatuse poolt méératud isik.

2.8.  Hankeplaani viliste hangete planeerimisel (tavapirane majandustegevus) ldhtutakse
ostustatistikast. Ostustatistika analiiiise teeb oma valdkonna ostude eest vastutav isik iga
eelarveaasta 10ppemisel ostukoguste, kogumaksumuste ja tarnijate 1dikes. Analiiliside
tulemused esitatakse vajadusel juhatusele ja nende alusel tdiendatakse hankeplaani, kui
iiksikute artiklite 16ikes osutuvad ostusummad lihthanke piirméérasid iiletavateks.

3. Hanke algatamine ja libiviimine
3.1. Hanketoimingud kooskélastatakse juhatusega

3.1.1. sh suuremad tiksikostud ja teenuste tellimised maksumusega alates 5 000 eurost,
eeldavad hinnapakkumiste votmist ja juhatusega kooskolastamist (kirjalik taotlus
juhatusele).

3.2.  Vastutaval isikul on digus hankemenetlusega seotud toiminguteks vélja arvatud
hankelepingu sdlmimine, kui kdesolevas korras ei ole sétestatud teisiti.

3.3. Riigihanke algatamise otsustab juhatus ja juhatuse késkkirjaga méératakse igakordselt
lihthanke ja riigihanke eest vastutav isik. (vastutavad isikud).

3.4. Riigihanke alustamise kaskkirjaga:

3.4.1. maiiratakse riigihanke eest vastutav isik;

3.4.2. madiratakse lepingu tiitmise eest vastutav isik;

3.4.3. moodustatakse riigihanke komisjon, kui see on vajalik riigihanke esemest
tulenevalt voi kui riigihanke komisjoni liikmed peavad esitatud pakkumusi
sisuliselt hindama;

3.4.4. pdhjendatakse hankemenetluse liigi valikut véljakuulutamiseta labirddkimistega
hankemenetluse puhul.

3.5. Riigihanke komisjon:

3.5.1. koosneb vihemalt kolmest liikkmest;

3.5.2. teeb otsuseid lihthdédlteenamusega. Hailte vordse jagunemise korral on otsustav
riigihanke komisjoni esimehe haal.

3.6.  Ostumenetluse korral voib haldusaktiga médrata riigihanke eest vastutava isiku ja
hankelepingu tiitmise eest vastutava(d) isiku(d) iiheks eelarveaastaks.

3.6.1. Vastutay isik:

3.6.1.1. vastutab konkreetse hanke labiviimise eest (hanke ettevalmistamine ja
labiviimine, dokumentide koostamine ja lepingu tditmise jarelevalve).

3.6.1.2. planeerib ldhteiilesanded ja muud hanke tingimused, mis on vajalikud hanke
eeldatava maksumuse arvutamiseks ja hankedokumentide koostamiseks;

3.6.1.3. koostab hanke eeldatava maksumuse kalkulatsiooni. Hanke eeldatava maksumuse
arvestamisel kasutab hankemenetluse alustamise hetke keskmist turuhinda ja
voimalusel konkreetse toote voi teenuse puhul kehtivat hinnakirja.

3.6.2. Kui hankeobjekti maksumust on oluline ja voimalik tdpsustada hinnapéaringuga
ilma hankemenetluse korraldamise noudeid kahjustamata, siis teeb vastutav isik
hinnapéringu iihele vdi mitmele potentsiaalsele tarnijale eeldatava maksumuse
kalkulatsiooni tdpsuse suurendamiseks. Kui on tegemist korduva hankelepinguga,
siis ldhtutakse eelnevate hankelepingu mahtudest koos véimaliku hinna ja koguste
muutumisega.

4. Alla lihthanke piirméaira hanked (ostumenetlus)



4.1.  Asjade ja teenuste hankelepingute sdlmimisel, mille maksumus on alla 30 000 eurot,
ning ehitustédde hankelepingute sdlmimisel, mille maksumus on alla 60 000 eurot, tuleb
olemasolevat konkurentsi kasutades tagada finantsvahendite kdige ratsionaalsem ja
sddstlikum kasutamine.

4.2.  Hanke korral, mille eeldatav maksumus on ehitustoode puhul 0-7 499 eurot ning
asjade ja teenuste hankimisel 0-3 749 eurot, teeb vastutav isik iseseisvalt otsuse hanke
labiviimise kohta. Hanke eest vastutav isik voib suuliselt kiisida pakkumuse ja pidada
labirddkimisi iihe pakkujaga. Sellisel juhul voib asjad, teenuse voi ehitustood osta vai tellida
pakkujalt hinnaga, mis on voimalikult 1dhedane kehtivale turuhinnale, arvestades seejuures ka
transpordikulusid. Tehingu aluseks voivad olla maksedokumendid maksekorraldused, arved,
kviitungid, mille allkirjastab vdi kinnitab SA Narva Linna Arendus juhatuse esimees.

4.3.  Hanke korral, mille eeldatav maksumus on ehitustodde puhul 7 500-14 999 eurot voi
asjade ja teenuste hankimisel 3 750-7 499 eurot, on hanke eest vastutav isik kohustatud
saatma hinnapéringu kirjalikus vormis vihemalt kolmele kandidaadile, méarates mdistliku
pakkumiste esitamise tdhtaja, mis ei tohi olla lithem kui 3 to6péeva. Kui vastavas valdkonnas
on ainult tiks kandidaat, kes pakub vajalikke asju, teenuseid vdi ehitustoid, peab hanke eest
vastutav isik hankima sellelt kandidaadilt pakkumuse kirjalikus vormis. Sellisel juhul voib
vastutav isik, olles saanud SA Narva Linna Arendus juhatuse esimehe loa, sooritada vastava
hanke asjade, teenuste voi ehitustodde ostmiseks kandidaadilt hinnaga, mis on voimalikult
lahedane keskmisele turuhinnale hanke l&biviimise hetkel, arvestades seejuures ka
transpordikulusid.

4.4. Hanke korral, mille eeldatav maksumus on alates 15 000 eurost kuni 59 999 euroni
ehitustodde puhul ja alates 7 500 eurost kuni 29 999 euroni asjade ja teenuste hankimisel, viib
SA Narva Linna Arendus 14bi veebihanke. (Alates ostumenetluse eelnimetatud iilempiiridest
on tegemist lihthankega.) Veebihange toimub pakkumuste avaldamise teel SA Narva Linna
Arendus ametlikul veebilehel.

4.4.1. Hanke teates midrab hankija moistliku pakkumuste esitamise téhtaja, mis ei voi
olla liihem kui viis to6pédeva, ldhtudes tellitavate asjade, teenuste voi ehitustoode
olemusest ning lihtmenetlusega hanke piirmééradest riigihangete seaduse
tahenduses.

4.4.2. Hankija lahtub hankedokumendi koostamisel riigihangete iildpdhimotetest.

4.4.3. Hankija lisab hanke teatesse kontaktisiku voi aadressi, mille kaudu saavad
huvitatud isikud hankedokumente elektrooniliselt alla laadida. Kui hankija ei saa
tagada hankedokumentidele piiramatu ja tdieliku elektroonilise juurdepdisu alates
hanke teate avaldamisest, edastatakse hankedokumendid huvitatud isikule kolme
toopdeva jooksul parast taotluse saamist.

4.4.4. Hankija avaldab SA Narva Linna Arendus veebilehel hanke teates jargmise teabe:

e hankija teade hankelepingu sdlmimise soovist lihthanke voi lihtmenetlusega
hanke korral;
e hanke nimetus;
¢ hankija nimetus;
¢ hanke liihikirjeldus ja/voi tehniline kirjeldus;
e kontaktisik koos telefoninumbri ja muude kontaktandmetega;
e pakkumuste esitamise tdhtaeg.
4.5.  Juhatuse esimees sdlmib kirjaliku lepingu ja/voi kinnitab arve.



4.6.  Kirjaliku lepingu s0lmimine on kohustuslik, kui lepingu maksumus on 10 000 eurot
voi liletab seda.

4.7.  Vastutav isik salvestab hankemenetluse kdigus koostatud ja saadud dokumendid,
otsused, kirjavahetuse ning menetlustoiminguid tdendavad failid hankekausta.

5. Lihthankemenetlus
5.1.  Lihthange tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 30 000 eurost kuni
59 999 euroni ning ehitustddde tellimisel 60 000 eurost kuni 149 999 euroni. (Alates
lihthanke eelnimetatud iilempiiridest on tegemist avatud hankemenetlusega.)
5.2.  Juhatuse esimees méérab:

5.2.1. hanke eest vastutava isiku ja vajadusel hankekomisjoni koosseisu;

5.2.2. lepingu tditmise eest vastutava isiku.
5.3.  Vastutav isik korraldab lihthanke dokumendi koostamise, sealhulgas tehnilise
kirjelduse koostamise.
5.4.  Vastutav isik korraldab lihthanke hanketeate avaldamise riigihangete registris
(edaspidi register).
5.5.  Hankija méérab lihthanke hanketeates pakkumuste esitamiseks moistliku tihtaja, mis
ei voi olla lithem kui 5 t66pdeva asjade voi teenuste hangete korral ja 15 to6pdeva
ehitustoode hankelepingu korral.
5.6.  Hankija ei vOi anda ndustumust hankelepingu sdlmimiseks enne viie toopédeva
moddumist pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voi hankelepingu sdlmimise otsuse
kohta teate esitamisest.
5.7.  Vastutav isik korraldab 30 pdeva jooksul pdrast lepingu solmimist aruande ja parast
lepingu 10ppemist aruande lisa esitamise registrile.

6. Riigihankemenetlus (avatud hankemenetlus)

6.1.  Asjade ja teenuste ostmisel alates 60 000 eurost ja ehitustodde tellimisel alates
150 000 eurost tuleb korraldada avatud hankemenetlus.

6.2.  Juhatuse esimees miirab vastutava isiku ja komisjoni koosseisu avatud
hankemenetluse korraldamiseks.

6.3.  Vastutav isik:

6.3.1. koostab voi korraldab hanke objekti (eseme) tehnilise kirjelduse koostamise, ja
esitab juhatusele kinnitamiseks;

6.3.2. mairab hanketeates ja hankedokumendis pakkumuste esitamiseks mdistliku
tahtaja, mis ei voi olla lithem kui riigihangete seadusega médratud tihtaeg,
lahtudes lepingu esemeks olevatest asjadest, teenustest voi ehitustéodest;

6.3.3. korraldab riigihanke hanketeate avaldamise riigihangete registris (edaspidi
register);

6.3.4. korraldab eduka pakkujaga lepingu sdlmimise;

6.3.5. korraldab 30 pdeva jooksul pérast lepingu sdlmimist aruande ja pérast lepingu
10ppemist aruande lisa esitamise riigihangete registrile

6.4.  Avatud hankemenetlus korraldatakse e-menetlusena riigihangete registris

7. Viljakuulutamiseta libiriaakimistega hankemenetlus
7.1.  Hankija voib riigihanke kutse edastada ja sdlmida lepingu iihe pakkujaga riigihangete
seaduses satestatud erijuhtudel.



7.2.  Viljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlus (edaspidi ka hankemenetlus) on
erandlik hankemenetluse liik, mida voib kasutada riigihangete seaduse alusel iiksikutel,
pohjendatud juhtudel.

8. Huvide konflikti viltimine
8.1.  Hangete korraldamisega voi hankelepingu tditmisega seotud SA Narva Linna Arendus
toGtaja/ametiisik ei vOi oma tookohustuste raames teha otsuseid, osaleda selliste otsuste
tegemises vOi sooritada tehinguid/toiminguid, mis mdjutavad vdi voivad mdjutada temaga
seotud isikuid.
8.2.  Eelmainitud juhtumi esinemisel peab toGtaja/ametiisik viivitamatult sellest kirjalikult
teavitama juhatust ja hoiduma menetletava hanke osas edasisest tegevusest komisjoni
litkmena.
8.3.  Seotud isik kéesoleva korra tdhenduses on:

8.3.1. hankelepingu tiitmisega seotud tootaja/ametiisiku abikaasa, vanavanem,
eelnimetatud todtaja/ametiisiku voi tema abikaasa vanem ning td6taja/ametiisku
vanema alaneja sugulane, sealhulgas laps ja lapselaps. Vanemaks loetakse
kdesoleva korra tdhenduses ka lapsendaja, vanema abikaasa ja kasuvanem ning
alanejaks sugulaseks ka lapsendatu ja abikaasa laps;

8.3.2. juriidiline isik, milles vihemalt 1/10 osalusest v4i osaluse omandamise digusest
kuulub tootajale/ ametiisikule endale voi temaga seotud isikule;

8.3.3. juriidiline isik, mille juhtimis- voi kontrollorgani liige tulumaksuseaduse
tadhenduses on todtaja/ ametiisik ise voi temaga seotud isik;

8.3.4. isik, keda seob tdotajaga/ ametiisikuga iihine majapidamine, samuti muu isik,
kelle seisund voi tegevus ametiisikut véljaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult
mojutab voi keda ametiisiku seisund voi tegevus viljaspool ametiseisundit
oluliselt ja vahetult mdjutab voi kes véljaspool ametiseisundit allub ametiisiku
korraldustele voi tegutseb ametiisiku huvides voi arvel.

9. Rakendussitted
9.1.  Kaéesolev hankekord joustub 29.01.2026.a.



Tabel hangete piirméiirade ja tihtaegade kohta Lisa 1
Hangete piirméirad eurodes, kdibemaksuta

Liik Lihthanke piirmé#ir || Riigihanke piirméiir

Asjad ja teenused 30 000 60 000

Ehitust66d 60 000 150 000
Téahtajad

Menetlus Pakkumuse Pakkumuse

esitamine e-hankes

esitamine e-hankes

Lihthankemenetlus asjade voi

hankelepingu puhul

teenuste hankelepingu puhul > 10opdeva > (06pdeva
Lihthankemenetlus ehitustoode 15 pieva 15 pieva
hankelepingu puhul p P
Avatud hankemenetlus asjade voi 15 pieva 15 pieva
teenuste hankelepingu puhul p P
Avatud hankemenetlus ehitustoode N N

25 péaeva 25 paeva




